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Prot. n. ro 5904/ VII.6                                                                                                        San Demetrio Corone,   25/IX/2024 

 

Al Personale Docente ed a quello interessato, vari Ordini/Gradi di Scuola  

Al Direttore Sga dell’Istituto per l’Organizzazione dei Servizi accessori. 

Agli Atti istituzionali e sul Sito on line, per la, dovuta, Trasparenza 

SEDE 

 

Oggetto: Determina dirigenziale Piano Annuale Attività funzionali all’Insegnamento, anno scolastico 2024/2025 

 

VISTO l’Organizzazione di Scuola in definizione, nonché, la Normativa di specie, per l’Avvio e la Conduzione 

dell’anno scolastico di riferimento, richiamando, apposita, Delibera n.ro 28 di Collegio dei Docenti del 13 settembre 2024, 

Verbale 2, con ratifica di Commissario Straordinario di Istituto, resa al punto 5, sub f, come in Verbale I di pari data. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

pro tempore dell’Istituto scrivente, ad un tempo, quale Soggetto proponente, Responsabile Unico del Procedimento, 

per il ruolo ricoperto e le funzioni riconosciute e rivestite 

 

NOTIFICA 

 

Il, seguente, Piano Annuale delle Attività, funzionali all’Insegnamento, per l’anno scolastico 2024/2025, il quale stesso, 

precisasi, assume connotazione di Documento modulare, aperto, stante possibilità di revisione, per, ovvie e congruenti, 

ragioni, che ne diano motivazione. 

A Tutti i Componenti di Consigli di Classe, con Alunni DVA/DSA/BES, chiedesi condivisione di Certificazioni e 

Documenti , sin da questi primi Incontri, così da poter procedere alla Stesura e/o all’Aggiornamento del Piano Didattico 

Personalizzato (PDP),  per Alunni con DSA e BES e del Piano Educativo Individualizzato (PEI) per Alunni, fruitori  dei 

Benefici, dii cui alla Legge n.ro 104/1992. Al riguardo, si rammenta che ogni Documentazione, elaborata, deve essere 

firmata, dalle Famiglie e dai Docenti, interessati,  ed, infine, dal Dirigente scolastico dell’Istituto, con, conseguenziale, 

Consegna, presso gli Uffici di Segreteria,  

 

entro e non oltre il 31 ottobre 2024. 

 

A seguire, in via di Ipotesi, l’analitica del, detto, Piano Attività: 
 

 

 

➢ Piano Annuale Attività funzionali all’Insegnamento, anno scolastico 2024/2025 
     definite e regolate dall’art. 29, co. 3 del Contratto Scuola vigente, lett. a e b 

Data Attività Luogo/Orario 
possibilità svolgimento  da remoto 

Destinatari 

MESE SETTEMBRE  

Lett. a= 9 hh; Lett. b= 5 hh. 

L.      2/IX/2024 Presa Servizio Sede centrale, Liceo Classico S. 

Demetrio C. dalle ore 8,30 

Solo Personale in Ingresso, 

presso l’I. O. di S. Demetrio C. 

 

Ma. 3/IX/2024 

Azioni organizzative Avvio anno scolastico Plessi, Ciascuno, secondo assegnazione 
a. s. 2023/2024  

hh: 10,00>12,00 

Solo Personale Docente, già, 

in Servizio, presso l’I. O. di S. 

Demetrio C., valevole, quale 

Presa Servizio 

 

Me. 4/IX/2024 

Riunioni, per Azioni organizzative Avvio anno 

scolastico  

c/o Plessi S. Demetrio C., per , 

Ordine/Grado Scuola:  
♦Sc. Infanzia_ Sede Sc. Infanzia S. 

Demetrio C.  

Tutti i Docenti, coordinati 

Responsabili vigenti per 
Ordine/Grado Scuola (docenti: 

M. T. Gallo, D. Paletta, G. A. 
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♦Sc. Primaria_ Sede Sc. Primaria S. 
Demetrio C.  

♦Sc. Secondaria I gr._ Sede Sc. 

Secondaria I gr. S. Demetrio C.  

♦Sc. Secondaria II gr._ Sede Sc. 

Secondaria II gr. /Liceo Classico S. 
Demetrio C.  

hh: 10,00>12,30 

Gallo e G. Garofalo) 

G. 5/IX/2024 

 

 

 

Riunione, per Azioni organizzative Avvio anno 

scolastico 

Sede centrale, S. Demetrio C., Sala 

Biblioteca Liceo Classico hh: 

10,00>12,00 

Solo:   

- Responsabili vigenti per 

Ordine/Grado Scuola 
(docenti: M. T. Gallo, D. 

Paletta, G. A. Gallo e G. 

Garofalo);  

- Responsabili di Plesso 

vigenti; - Incaricati vigenti di 
Funzioni Strumentali ed altri 

Incaricati  

 

 

 

 

V. 6/IX/2024 

Dipartimenti (a) per sezione verticale  

Odg: Ipotesi di Nomina Coordinatori 

Dipartimenti; Griglie Valutazione; Revisione 
per Competenze della Programmazione 

condivisa per Classi parallele; Progettazione 

didattica; varie ed eventuali … Definizione 

Componenti Gruppo Orientamento di Istituto 

c/o Plessi S. Demetrio C., per , 

Ordine/Grado Scuola:  

♦Sc. Infanzia_ Sede Sc. Infanzia S. 
Demetrio C.  

♦Sc. Primaria_ Sede Sc. Primaria S. 

Demetrio C.  

♦Sc. Secondaria I gr._ Sede Sc. 

Secondaria I gr. S. Demetrio C.  
♦Sc. Secondaria II gr._ Sede Sc. 

Secondaria II gr. /Liceo Classico S. 

Demetrio C.  

hh: 10,00>12,30 

Tutti i Docenti, con 

coordinamento dei Docenti 

Responsabili vigenti per 
Ordine/Grado Scuola 

(docenti: M. T. Gallo, D. 

Paletta, G. A. Gallo e G. 

Garofalo) 

L. 9/IX/2024 Incontro per Orientamento di Istituto, 
suddiviso, tra sezione Infanzia, Primaria e 

Secondaria. Particolare, specifica per il 

Raccordo tra Istruzione Secondaria I e II grado. 

Azioni di Implementazione Liceo Classico 

Sede centrale, S. Demetrio C., Sala 
Biblioteca Liceo Classico  

hh: 10,00>11,00 

Solo:  
- Responsabili vigenti per 

Ordine/Grado Scuola 

(docenti: M. T. Gallo, D. 

Paletta, G. A. Gallo e G. 
Garofalo);  

- Responsabili di Plesso 

vigenti; - Incaricati vigenti di 

Funzioni Strumentali ed altri 

Incaricati 

Riunione Docenti per Definizione Azioni 

Programmazioni/Azioni 

 Autoaggiornamento  

- Docenti Potenziamento  

- Docenti Referenti EaS (Metodologia per 
Episodi Apprendimento Situazionato) e PCTO 

(Percorsi Competenze 

Trasversali/Orientamento) 

 - Rimodulazione per Programmazione Invalsi 

Sede centrale, S. Demetrio C., Struttura 

Collegio Sant’Adriano, adiacente al 

Liceo Classico. 

 hh: 11,00>12,30 

Tutti i Docenti, con 

coordinamento dei Docenti 

Responsabili vigenti per 

Ordine/Grado Scuola 

(docenti: M. T. Gallo, D. 
Paletta, G. A. Gallo e G. 

Garofalo) 

Ma. 10/IX/2024 Riunione Docenti per Definizione Azioni 
Programmazioni/Azioni 

 Autoaggiornamento  

- Docenti Potenziamento  

- Docenti Referenti EaS (Metodologia per 

Episodi Apprendimento Situazionato) e PCTO 
(Percorsi Competenze 

Trasversali/Orientamento) 

-Educazione Civica, nuova Ipotesi 

Impostazione nella Cultura del rispetto, 

Identità italiana, Pari opportunità, Legalità e 
contrasto alla criminalità 

Sede centrale, S. Demetrio C., Struttura 
Collegio Sant’Adriano, adiacente al 

Liceo Classico.  

hh: 9,30>11,00 

Tutti i Docenti, con 
coordinamento dei Docenti 

Responsabili vigenti per 

Ordine/Grado Scuola (docenti: 

M. T. Gallo, D. Paletta, G. A. 

Gallo e G. Garofalo) 

COLLEGIO DOCENTI, riunito in sezione 

orizzontale, contemporaneamente per 

Ordini/Grado di Scuola  

Punti O. d. G. vedasi Convocazione 

Sede centrale, S. Demetrio C., Struttura 

Collegio Sant’Adriano, adiacente al 

Liceo Classico.  

hh: 11,30>13,00 

Tutti i Docenti 

Me. 11/IX/2024 

 

Incontri in Sezione Consigli di Classe(b) per 

Ordine/Grado Scuola  

Odg: Avvio Progettazione educativa e didattica 

2024/20245 con Ideazione di Percorsi 

interdisciplinari, attivabili, anche, mediante 
Attività extra curricolari; Delineazione Patto 

formativo; Proposte Adesione Progetti in 

specie, quelli su PON, presentati, nel Collegio 

Docenti; Azioni Progettazione internazionale: 

eTwinning ed Erasmus; Identificazione 
docente Tutor EAS e PCTO, Identificazione 

Coordinatore Educazione civica e 

Progettazione Percorsi; Delibera Viaggi/Uscite 

didattiche 

 

Plessi di Servizio Sede Servizio,  

hh: 9,30>12,00 

Tutti i Docenti 

 

G. 12/IX/2024 
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V. 13/IX/2024 Dipartimenti Feed back dell’agito  
Sede Servizio, hh: 9,30>12,00 

 

Tutti i Docenti, con 
coordinamento dei Docenti 

Responsabili vigenti per 

Ordine/Grado Scuola (docenti: 

M. T. Gallo, D. Paletta, G. A. 

Gallo e G. Garofalo) 

COLLEGIO DOCENTI, riunito in sezione 

orizzontale, contemporaneamente per 

Ordini/Grado di Scuola  
Punti O. d. G. vedasi Convocazione 

Sede centrale, S. Demetrio C., Struttura 

Collegio Sant’Adriano, adiacente al 

Liceo Classico.  
hh: 11,30>13,00 

COMMISSARIO STRAORDINARIO 

ISTITUTO  

Punti O. d. G. vedasi Convocazione 

Sede centrale, S. Demetrio C.,, Stanza 

Dirigente scolastico  

hh: 15,30>16,45 

Componenti 

➢ INIZIO LEZIONI, a. s. 2024/2025: Lunedì 16 settembre 2024, da Calendario Nazionale 

 

MESE OTTOBRE 

Lett. a= 1 hh; Lett. b= + 4 hh. 

G. 10>G.17/X/2024 Consigli Classe(b) 

Odg: Valutazione Situazione iniziale della 

Classe; Competenze Trasversali di 
Cittadinanza; Prima Analisi Situazione 

Alunni DVA/BES e DSA; Esito Prove 

Ingresso; Programmazione di Classe 

(comprensiva di Proposte per Uscite 

Didattiche e Viaggi Istruzione; Patto di 

corresponsabilità); Docente 

Tutor/Orientatore (Secondaria  II grado); EaS 

e PCTO … 

Sede Servizio, 1 h, secondo  

Convocazione… 

Docenti 

L. 21>Me.23/X/2024 GLO(b)  Iniziale  Docenti CdC interessati 

Entro 19 Ottobre 2024 Erasmus Day/Orientamento In Modulazione Alunni/Genitori e Docenti 

Ma 29/X/2024 Assemblee di Classe Genitori 

Alunni (Liceo) 

anche per Elezioni OO. CC. 

rinnovabili annualmente con 

Sedi per 30 m. Genitori e Coordinatori Classe 

MESE NOVEMBRE 

Lett. a= +3 hh; Lett. b= +3 hh. 

Me. 13>G. 28/XI/2024 Consigli Classe(b) 

Odg: Andamento educativo/didattico della 

Classe; Analisi situazione Alunni DVA/BES 

e DSA; Monitoraggio Intermedio e 
Valutazione intermedia; Interventi 

Recupero/Potenziamento; Approvazione PEI 

e PDP, Progetto di Classe, Proposte Uscite 

didattiche e Viaggi 

istruzione; eventuali, Provvedimenti 

disciplinari (convocazione Famiglie e 

Studenti)  

Docenti e Genitori: Progetto di Classe , 

Patto Corresponsabilità Educativa 

Sede Servizio, 1 h, secondo  

Convocazione… 40 m + 20 m. 

Docenti/Genitori 

 

V. 29/XI/2024 

Consegna Piano Offerta Formativa 

di Scuola/Programmazioni di Classe 

Amministrazione Tutti i Docenti 

Consegna Piani Lavoro individuali 

di Disciplina 

Amministrazione Tutti i Docenti 

V. 29/XI/2024 Incontro GLI  hh: 16,30>17,00  Docenti CdC interessati 

Collegio dei Docenti(a) Sede centrale, hh: 17,00>18,30 Tutti i Docenti 

MESE DICEMBRE 

 L.   2/XII/2024 Commissario Straordinario Sede centrale, hh: 15,00>16,00 Componenti Organo Collegiale 

V. 6/XII/2024 Dipartimenti(a) Disciplinari  

 

Sede centrale, hh: 16:30>18:00   Tutti i Docenti 

L. 9>Ve.13/XII/2024 Incontri Scuola/Famiglia(a) per 

Valutazioni Interperiodale 

Sedi Docenti di Classe 

Entro L. 16/XII/2024 Incontri Orientamento in Ingresso Sedi 

Con specifico Interesse Secondaria 

I>II grado 

Tutti i Docenti 

Entro V. 20/XII/2024 Giornata dei Diplomati & Consegna Borse di Studio Fondazione Bussone-Pisarra 

Sospensione Attività  per festività natalizie dal lunedì’ 23/XII/2024 a lunedì  6/I/2025 (Ripresa Lezioni,  martedì 7 gennaio 2025) 

MESE FEBBRAIO 

Lett. a= + 4 hh; Lett. b= +3 hh. 

L. 3 >Me.18/II/2024 Consigli Classe(b) 

Scrutini I Quadrimestre 

Sede Servizio, 1 h, secondo  

Convocazione 

Docenti 

L. 10 >Me.12/II/2025 GLO(b) Intermedio Sedi, al Termine di ogni CdC 
interessato, per 20 m. a GLO 

Coordinatore Classe, Docente 
Sostegno e Segretario della Classe 

interessata 

V. 21>V.28/II/2025 Incontri Scuola/Famiglia(a): 

Valutazioni I Quadrimestre 

Sedi Docenti di Classe 

G. 27/II/2025 Collegio dei Docenti(a) 

Verifica Progetti/Attività didattiche, 

Dati Iscrizioni e Formazione Classi 

Sede centrale, hh: 17,00>18,00 Tutti i Docenti 

Commissario Straordinario Sede centrale, hh: 18,00>19,00 Componenti Organo Collegiale 

MESE MARZO/APRILE 

Lett. a= + 3 hh; Lett. b= + 5 hh.  

Da calendarizzare Corsi curricolari o extra 

curricolari per Ripianamento 

Competenze e/o Potenziamento, 

secondo Valutazioni I Quadrimestre,    

 Docenti/Alunni interessati 
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a conclusione del corso o del periodo 
di 

studio individuale,  concordato col 

docente (di norma,  entro il 14 

marzo). 

 

 

L. 31/III/2025 

Dipartimenti(a) Disciplinari:   
 

Sede centrale,  hh: 16:30 >18:00 Tutti i Docenti 

Incontro Referenti EaS/PCTO, per 

Consigli di Classe: Verifica attività; 

Proposte. Auto-Aggiornamento 

Sede centrale, 1 hh Tutti i Docenti 

 

 

 

 

 

 

M. 1> L. 14/IV2025 

Consigli Classe(b) 

Odg: Andamento educativo didattico della 

Classe; Analisi situazione Alunni  DVA/BES; 

Verifica Recupero/Potenziamento 

Competenze; Valutazione intermedia, 

eventuali Provvedimenti disciplinari. 

Docenti e Genitori: Andamento educativo 

didattico della Classe; Verifica 

Recupero/Potenziamento Competenze; 

Valutazione intermedia. Libri di Testo 

◆ Cdc Classi Esami Stato Linee 

Guida Conduzione; quinte Liceo: 

Delibera Membri interni 

Sede Servizio, 1 h, secondo  

Convocazione… 40 m + 20 m. 

Docenti/Genitori 

Restituzione Prove Recupero con griglie di correzione; Valutazione medio periodo e libri di testo con verifica dei 
Tetti di spesa; Bilancio  

attività EaS/PCTO; Verifica Programmazione Educazione civica. 

Sospensione Attività  per festività pasquali dal giovedì 17/IV/2025 al martedì 22/IV/2025 (Ripresa Lezioni,  mercoledì  23 aprile  2025) 

MESE MAGGIO 

Lett. a= 1  hh; Lett. b= +  3 hh. 

L. 5>V.9/II/2025 Incontri Scuola/Famiglia(a): 

Valutazioni II Quadrimestre 

Sedi Docenti di Classe 

V. 9/V/2025 Consigli Classi(b)  Esami Stato per 

Modulazione Espletamento;  

Delibera “Documento di Maggio” 
per  Esami Stato V Liceo 

Sede centrale, in modalità Plenaria Docenti classi Esami Stato 

V. 9 >M. 14/V/2025 GLO(b) Finale  Coordinatore Classe, Docente 

Sostegno e Segretario della Classe 

interessata 

L. 12>G.15/V/2025 Ammissioni Esame di Stato: 
Idoneità/integrativi(b) . 

 

Come da specifico Calendario  Insegnanti 
individuati 

 

L. 12 V/2024 

 

Incontri GLI  hh: 16:30 > 17:00  Docenti CdC interessati 

Collegio dei Docenti(a) 

Libri di testo; Progetto Accoglienza 

e Counseling; Progetti Ampliamento 
Offerta Formativa a. s. 2024/2025 

Sede centrale, hh: 17,00>18,30 Tutti i Docenti 

Commissario Straordinario Sede centrale, hh: 18,30>19,30 Componenti Organo Collegiale 

MESE GIUGNO 

Lett. a= 1 h; Lett. b= +  2 hh. 

Sab. 7 >G. 12/VI/2025 Consigli Classi(b)  per Scrutini finali Sedi Docenti di Classe 

ESAME DI STATO  CONCLUSIVO DEL I CICLO 

Mercoledi’ 11 15,00 – 17,00 Riunione Preliminare 

PROVE SCRITTE 

SCUOLA SEC. I GRADO DI SAN DEMETRIO CORONE – CLASSE IIIA 

Giovedi’  12 8,30 – 12,30 Prove Scritte di Lingue Straniere 

Venerdi’  13 8,30 – 11,30 Prova Scritta di Competenze Logico-Matematiche 

Sabato    14 8,30 – 12,30 Prova Scritta di Italiano 

SCUOLA SEC. I GRADO DI SANTA SOFIA  – CLASSE IIIA 

Giovedi’  12 8,30 – 12,30 Prova Scritta di Italiano 

Venerdi’  13 8,30 – 11,30 Prova Scritta di Competenze Logico-Matematiche 

Sabato    14 8,30 – 12,30 Prove Scritte di Lingue Straniere 

SCUOLA SEC. I GRADO DI VACCARIZZO ALBANESE – CLASSE IIIB 

Giovedi’  12 8,30 – 12,30 Prova Scritta di Italiano 

Venerdi’  13 8,30 – 12,30 Prove Scritte di Lingue Straniere 

Sabato    14 8,30 – 11,30 Prova Scritta di Competenze Logico-Matematiche 

SCUOLA SEC. I GRADO DI SAN GIORGIO ALBANESE – CLASSE IIIA 

Giovedi’  12 8,30 – 12,30 Prova Scritta di Italiano 

Venerdi’  13 8,30 – 11,30 Prova Scritta di Competenze Logico-Matematiche 

Sabato    14 8,30 – 12,30 Prove Scritte di Lingue Straniere 

CORREZIONE COLLEGIALE E RATIFICA PROVE SCRITTE 

 

 

Lunedì 16 

8,30 – 9,30 Scuola Secondaria I Grado di San Demetrio Corone 

9,30 – 10,30  Scuola Secondaria I Grado di Santa Sofia d’Epiro 

10,30 – 11,30 Scuola Secondaria I Grado di Vaccarizzo Albanese 

11,30 – 12,30 Scuola Secondaria I Grado di San Giorgio Albanese 

PROVE ORALI 

Martedì    17 8,30 – 19,00 IIIB Vaccarizzo Albanese 

Mercoledi’   18 8,30 – 13,00 IIIB Vaccarizzo Albanese 

Giovedì      19 8,30 – 19,00 IIIA San Giorgio Albanese 

Venerdì    20 8,30 – 19,00 IIIA San Demetrio Corone 



 5 di 5_ Piano Docenti, a. s. 2024/2025 

Sabato 21 8,30 – 13,30 IIIA San Demetrio Corone 

Lunedì 23 8,30 – 19,00 IIIA  Santa Sofia d’Epiro 

Martedì 24 8,30 -13,30 IIIA  Santa Sofia d’Epiro 

Martedi’     25  8,30 – 10,30  Ratifica Finale e Seduta Plenaria 

 

 

 

 

L.   30/VI/2025 

Collegio dei Docenti(a) 

Relazioni finale Docenti , con 

Incarico di Funzione Strumentale, 
referenti Progetti e/o Attività; PAI; 

Progetti Ampliamento Offerta 

Formativa a. s. 2024/2025; Criteri 

Formazione Classi ed Assegnazione 

Docenti alle Classi; 
Deroga studenti DVA. 

Sede centrale, hh: 15,00>16,00 Tutti i Docenti 

MESE LUGLIO 

V.   4/VII/2025 Commissario Straordinario Sede centrale, hh: 18,00>19,00 Componenti Organo Collegiale 

Entro L.   14/VII/2025 Colloquio Valutazione neo immessi 

nei ruoli di Stato 
 

Sede centrale, secondo Orario di 

Convocazione 

Commissione Valutazione Docenti 

e Tutor incaricati 

MESE AGOSTO 

Lett. b= +  2 hh. 

G. 28>V. 29/VIII/2025 Prove Recupero Lacune e Scrutini(b)   

di fine a. s. 2024/2025 per , 
eventuali, Studenti con giudizio 

sospeso 

Sede centrale, secondo Orario di 

Convocazione 

Docenti Liceo 

Totale Ore  Impegno Attività, funzionali Insegnamento, a Docente, per come  

 definite e regolate dall’art. 29, co. 3 del Contratto Scuola vigente, lett. a e b 

Lett. a) = circa 22 hh Lett. b) = circa 27 hh 

E’  prevista la Calendarizzazione: 
- Di ulteriori Corsi di aggiornamento ed autoaggiornamento, per < 25 hh; 

- Degli Impegni, relati alle Prove Invalsi; 

- Degli Impegni dei Docenti, non Impegnati in Commissioni d’Esami al 30 giugno 2025. 

 

Possibili Convocazioni Attività, Funzionali all’Insegnamento straordinari e/o ulteriori,  saranno concordati al bisogno,  con 

il Dirigente scolastico. 

 

 

                                                                                                            Il Dirigente scolastico 

                                                                                                                                    ____________________ 

                                                                                                                                    (Prof.ssaConcetta Smeriglio) 
                                                                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa    

                                                                                                                                                                      ex art. 3 c.2 D.L.gs n. 39/93 con originale agli Atti dell’Ufficio 

Responsabile Istruttoria, Dirigente scolastico, prof.ssa Concetta Smeriglio 

I. O., SAN DEMETRIO CORONE (Cs) 
Codice Univoco d' Ufficio UF3W4T 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


